
RINGKASAN BRIEFING GABUNGAN
Hotel Grand Keisha · Rangkasbitung, Banten

Jumat, 02 Oktober 2026 · 11 departemen, 6 sudah mengisi

1. Accounting Perlu perhatian

Closing September berjalan, tetapi dua angka belum tersedia: prorate MASI TV untuk accrued dan PPh 21.

TO DO BELUM SELESAI (4) · 0 dari 4 selesai

Closing bulan September 2026 - sedang berjalan Proses

PIC: Accounting

Angka prorate MASI TV yang akan di-accrued belum ada - perlu diminta/dihitung Belum

PIC: Accounting

PPh 21 belum ada - perlu disiapkan Belum

PIC: Accounting

Filing cabinet - proses penataan Proses

PIC: Accounting

INFORMATION

Angka prorate MASI TV untuk accrued dan PPh 21 belum tersedia - menahan closing

September.

Penting

Pel dan wiper pos sudah selesai.

Gantungan open close di EDR sudah selesai.



2. Engineering Belum ada status

TO DO BELUM SELESAI (1) · 0 dari 1 selesai

-Akan masuk iom untuk speed limit Belum

INFORMATION

Reminder akan ada test simulasi black out pada tanggal 4 oktober 2026 pukul 12:00 siang

Penting

3. F&B Product Belum mengisi

Departemen ini belum mengisi briefing untuk tanggal ini.



4. F&B Service Perlu perhatian

Ada dua hal yang menunggu pihak lain: ACC menu room service dan pembayaran DP PKB New Year.

TO DO BELUM SELESAI (4) · 0 dari 4 selesai

Progres IOM foto presiden - lanjutkan dan laporkan perkembangannya Proses

PIC: F&B Service

Menu room service: menunggu ACC, setelah itu dicetak Belum

PIC: F&B Service

PKB New Year: menunggu pembayaran DP dari pelanggan Belum

PIC: Sales + F&B

Hari Batik: membuat cake tema batik dan pass round saat lunch Belum

PIC: F&B Product

INFORMATION

PKB New Year masih menunggu pembayaran DP. Penting

Kebaya untuk ambassador sudah datang pada akhir pekan.

Menu room service tinggal menunggu ACC pimpinan, lalu dicetak.

5. Front Office Belum mengisi

Departemen ini belum mengisi briefing untuk tanggal ini.



6. HRD Perlu perhatian

Manning berjalan (3 orang sudah join date), tetapi SSE masih dicari dan beberapa pengajuan pembayaran masih

menunggu jawaban Accounting.

TO DO BELUM SELESAI (12) · 0 dari 12 selesai

Manning: SSE masih tahap pencarian - interview dijadwalkan hari Senin Proses

PIC: HRD

Manning: flyer SSE akan dinaikkan/ diajukan lagi Proses

PIC: HRD

Acara: Happy Canteen SM & Eng Belum

PIC: HRD · Tenggat: 2026-10-02

Acara: mengundang pihak OSS untuk evaluasi kerja per kuartal Belum

PIC: HRD · Tenggat: 2026-10-05

Acara: Training bahaya Judol dan Pinjol Belum

PIC: HRD · Tenggat: 2026-10-12

Acara: Pengajian rutin karyawan Belum

PIC: HRD · Tenggat: 2026-10-15

Acara: Senam Aerobik Belum

PIC: HRD · Tenggat: 2026-10-16

Payment: PPh 21 - menunggu angka dari Accounting Belum

PIC: HRD + Accounting

Payment: Pengajuan HT - menunggu kepastian dari Accounting Belum

PIC: HRD + Accounting

Payment: Pel dan Wiper pos - menunggu kepastian dari Accounting Belum

PIC: HRD + Accounting



Payment: Dekor kantin, tambahan lukisan Proses

PIC: HRD

Payment: Filing cabinet - menunggu kepastian dari Accounting Belum

PIC: HRD + Accounting

INFORMATION

Ada 4 pengajuan pembayaran yang menunggu jawaban Accounting (PPh 21, HT, Pel & Wiper

pos, Filing cabinet).

Penting

Manning: HK PA join date hari ini. (selesai)

Manning: Concierge Casual join date hari ini, untuk sementara diambil jalur casual. (selesai)

Manning: Chasier join date hari ini. (selesai)

Acara: Induction karyawan baru 1 Oktober. (selesai)

Payment: perhitungan service charge sudah rampung. (selesai)

Payment: rekap meals sudah dikerjakan. (selesai)

Payment: rekap casual sudah diserahkan ke Accounting. (selesai)

Payment: gantungan open close di EDR. (selesai)



7. Housekeeping Perlu perhatian

Ada beberapa hal yang menunggu kepastian: progres house garden, standarisasi form hotel, prosedur training

merangkai bunga, dan kejelasan hak release kamar VD ke VCC.

TO DO BELUM SELESAI (4) · 0 dari 4 selesai

Gardener - progres house garden (kapan dikerjakan) Belum

PIC: Gardener

Standarisasi form hotel - kapan bisa distandarkan Belum

PIC: Housekeeping

Prosedur training merangkai bunga: pelatih Pak Awang, peserta anak-anak HK + Ibu Haji -

koordinasi ke HR

Belum

PIC: HK + HR

Kejelasan hak release kamar VD ke VCC: seharusnya oleh HK team, masih bisa oleh FO team -

perlu penegasan aturan

Belum

PIC: FO + HK

INFORMATION

Kebijakan: HK team tidak akan menjual kamar apabila standarnya belum mencukupi.

Penting

Sistem release kamar dari VD ke VCC seharusnya dilakukan HK team, bukan FO team -

sedang dimintakan penegasan.

Penting

Pohon kamboja sudah ditanam kembali.

Tagihan sudah masuk ke bagian finance.



8. IT Belum ada status

TO DO BELUM SELESAI (1) · 0 dari 1 selesai

Live VHP - STAHH Interface Proses

9. Management Belum mengisi

Departemen ini belum mengisi briefing untuk tanggal ini.

10. Sales & Marketing Belum mengisi

Departemen ini belum mengisi briefing untuk tanggal ini.

11. Security Belum mengisi

Departemen ini belum mengisi briefing untuk tanggal ini.

Dicetak dari Morning Briefing HOD pada 2026-10-02 10:22.


