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HOTEL GRAND KEISHA — RANGKASBITUNG
Jl. Raya Rangkasbitung · Banten

MORNING BRIEFING
Jumat, 09 Oktober 2026

Disiapkan oleh / tanda tangan:

11
DEPARTEMEN

6
SUDAH MENGISI

14
TO DO BELUM

SELESAI

0
INFORMASI PENTING

14
TO DO BAWAAN

11
BAWAAN [PENTING]

TERLAMA BELUM SELESAI (5 TERATAS MENURUT UMUR TERBUKA)

1. Engineering — -Akan masuk iom untuk speed limit · 7 hari

2. F&B Service — Progres IOM foto presiden - lanjutkan dan laporkan perkembangannya · 7 hari · PIC: F&B Service

3. HRD — Manning: SSE masih tahap pencarian - interview dijadwalkan hari Senin · 7 hari · PIC: HRD

4. Front Office — Lanjut cicil sop fo · 7 hari · PIC: Fidho

5. Housekeeping — Standarisasi form hotel - kapan bisa distandarkan · 7 hari · PIC: Housekeeping

1 Accounting Belum ada status

TO DO (1 · BAWAAN 1) INFORMASI (0)

2 Engineering Belum ada status

TO DO (1 · BAWAAN 1) INFORMASI (0)

3 F&B Product Belum mengisi

Belum mengisi pada tanggal ini.

4 F&B Service Belum ada status

TO DO (3 · BAWAAN 3) INFORMASI (0)

5 Front Office Belum ada status

TO DO (3 · BAWAAN 3) INFORMASI (0)

Cek rekap PB 1 September bawaan dari 06/10 (3 hari)● Tidak ada informasi.

-Akan masuk iom untuk speed limit bawaan dari 02/10 (7 hari)

[PENTING]

○ Tidak ada informasi.

Progres IOM foto presiden - lanjutkan dan laporkan

perkembangannya (PIC: F&B Service) bawaan dari 02/10 (7 hari)

[PENTING]

●

Menu room service: menunggu ACC, setelah itu dicetak (PIC: F&B

Service) bawaan dari 02/10 (7 hari) [PENTING]

○

PKB New Year: menunggu pembayaran DP dari pelanggan (PIC: Sales

+ F&B) bawaan dari 02/10 (7 hari) [PENTING]

○

Tidak ada informasi.

Lanjut cicil sop fo (PIC: Fidho · tenggat 2026-10-02)

bawaan dari 02/10 (7 hari) [PENTING]

●

Follow up interface antar staah dengan vhp (PIC: Sandy dan mas

danang · tenggat 2026-10-06) bawaan dari 06/10 (3 hari)

●

Pengecekan web, foto, dan keterangan yg lain nya doubel cek (PIC:

Fidho · tenggat 2026-10-08) bawaan dari 08/10 (1 hari)

●

Tidak ada informasi.



lanjutan →
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6 HRD Belum ada status

TO DO (4 · BAWAAN 4) INFORMASI (0)

7 Housekeeping Belum ada status

TO DO (2 · BAWAAN 2) INFORMASI (0)

8 IT Belum mengisi

Belum mengisi pada tanggal ini.

9 Management Belum mengisi

Belum mengisi pada tanggal ini.

10 Sales & Marketing Belum mengisi

Belum mengisi pada tanggal ini.

11 Security Belum mengisi

Belum mengisi pada tanggal ini.

Dibuat oleh,

HOD / Kepala Departemen

Diperiksa oleh,

General Manager / HRD

Departemen 11 · sudah mengisi 6 · To Do belum selesai 14 · bawaan 14 (bawaan >3 hari 11) · informasi 0 (penting 0)

Dicetak dari Morning Briefing HOD pada 2026-10-09 02:32.

Manning: SSE masih tahap pencarian - interview dijadwalkan hari

Senin (PIC: HRD) bawaan dari 02/10 (7 hari) [PENTING]

●

Acara: Training bahaya Judol dan Pinjol (PIC: HRD · tenggat 2026-10-12)

bawaan dari 02/10 (7 hari) [PENTING]

○

Acara: Senam Aerobik (PIC: HRD · tenggat 2026-10-16)

bawaan dari 02/10 (7 hari) [PENTING]

○

Payment: Filing cabinet - menunggu kepastian dari Accounting (PIC:

HRD + Accounting) bawaan dari 02/10 (7 hari) [PENTING]

○

Tidak ada informasi.

Standarisasi form hotel - kapan bisa distandarkan (PIC: Housekeeping)

bawaan dari 02/10 (7 hari) [PENTING]

○

Prosedur training merangkai bunga: pelatih Pak Awang, peserta

anak-anak HK + Ibu Haji - koordinasi ke HR (PIC: HK + HR)

bawaan dari 02/10 (7 hari) [PENTING]

○

Tidak ada informasi.


